
令和５年８月８日

河合町財務書類作成支援業務委託

公募型プロポーザル説明書

１ 主旨

本町は、平成２７年１月２３日の総務大臣通知「統一的な基準による地方公会計の整備促進につ

いて」による統一的な基準に基づく令和４年度決算の財務書類等の作成に向け、現在その準備を進

めているところです。

本説明書は、地方公会計財務書類の作成支援業務を委託するにあたり、高い会計的専門知識や他

自治体において同様の委託実績を有する等の経験がある事業者から企画提案を募集し、最も適切な

者を当該業務の委託先として特定する「公募型プロポーザル方式」による業者選定を実施するため

の手続き等について必要な事項を記載したものです。

２ 業務の概要

(１) 業務名

河合町財務書類作成支援業務

(２) 業務内容

別紙「河合町財務書類作成支援業務委託 仕様書」のとおり

(３) 履行期間

契約締結日の翌日から令和１０年３月３１日

(４) 委託上限金額

８，２５０千円（１，６５０千円／年）

３ 参加資格要件

次のすべての要件を満たす者が、今回の公募型プロポーザル方式業者選定に参加することができ

ます。

(１) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者

(２) 令和４・５年度河合町物品・役務等入札参加資格審査申請（計画作成 Ｏ－１２）において登

録のある者

(３) 参加表明の時点で河合町物品・役務等の契約に係る指名停止措置要領による指名停止措置の

期間中でない者

(４) 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始若しくは更生手続開始の申立

てがなされていないこと。また、民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続

開始若しくは再生手続開始の申立がなされていない者

(５) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号に掲

げる暴力団及びそれらの利益となる活動を行うものではない者

(６) 会計的専門知識を有しており、別に仕様書で定める委託業務について他自治体における同様
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の業務委託実績があるなどの十分な業務遂行能力を有しており、適正な執行管理体制を確立

している者

※上記の参加資格の確認基準日は参加表明書の提出日とし、確認基準日以降、契約締結日までに

参加資格を欠く事態に至った場合には、失格とする。

４ スケジュール

５ プロポーザル手続き

(１) 質問書の受付及び回答

本プロポーザルの内容に関して質問がある場合は、質問書（様式第６号）に内容を簡潔に記入

し、次のとおり提出してください。

① 提出期限

令和５年８月１５日（火）

② 提出方法

電子メール（zaisei@town.kawai.nara.jp）にて河合町役場総務部財政課あてに提出し

てください。電話や訪問等による質問には一切応じません。

③ 回答方法

令和５年８月１７日（木）にすべての質問及び回答を取りまとめたものを町ホームペー

ジ上に公開します。なお、質問の回答内容については、本説明書の追加または修正事項と

します。

(２) 参加表明書等及び企画提案書等の提出

参加表明書等及び企画提案書等は、以下により提出してください。

① 提出期限

参加表明書等：令和５年８月２１日（月） １７時００分まで（郵送可）

企画提案書等：令和５年８月２５日（金） １７時００分まで（郵送可）

項 目 日 程 備 考

① 募集開始 令和５年 ８月 ８日（火） ＨＰ公開

② 質問書の提出期限 ８月１５日（火） １７時までメールにて

③ 質問書への回答 ８月１７日（木） ＨＰ公開

④ 参加表明書等の提出期限 ８月２１日（月） １７時まで（郵送可）

⑤ 参加資格の確認結果通知 ８月２３日（水）

⑥ 企画提案書等の提出期限 ８月２５日（金） １７時まで（郵送可）

⑦ ヒアリング ８月２９日（火） 予備日 ８月３０日（水）

⑧ 委託先候補の選定結果通知 ８月３１日（木）

⑨ 契約締結 ９月中旬 河合町建設工事請負業者選定審査

会報告後
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※提出期限を過ぎたものは一切受け付けません。

② 提出場所

奈良県北葛城郡河合町池部１丁目１番１号

河合町役場総務部財政課（本庁舎２階）

③ 提出方法

原則として持参による提出（土日祝を除く９時から１７時まで）とします。

なお、郵送による場合は、書留郵便等の記録が残る方法で提出してください。

④ 参加表明等の提出書類及び部数

参加表明書（様式第１号） １部

業務実績書（様式第２号） １部

業務実施体制（様式第３号） １部

会社概要（リーフレット等） １部

業務実績等を証する資料の写し １式

業務主任技術者及び業務責任者の身分証明書の写し １式

⑤ 企画提案書等の提出書類及び部数

業務実施方針（様式第４号） 正本１部、副本５部（※）

企画提案書（任意様式） 正本１部、副本５部（※）

見積書（様式第５号 １／２） １部

見積内訳書（様式第５号 ２／２） １部

業務スケジュール（任意様式） 正本１部、副本５部（※）

※提出時の表紙を除き、委託先候補を判別できるような名称、ロゴマーク等は使用しない

でください。

(３) 参加表明書等及び企画提案書等の作成要領

別紙「公募型プロポーザル参加表明書等・企画提案書等作成要領」のとおり。

６ 参加資格の確認及び委託先候補の特定

(１) 参加資格の確認

前記３に定める参加資格を審査の上、参加資格要件をすべて満たす応募者を委託先候補とし

て選定します。

参加資格の確認結果は、令和５年８月２３日（水）に電子メールで各応募者に通知するととも

に、確認結果通知書を郵送にて発送します。

(２) 委託先候補の特定

町職員で構成するプロポーザル審査委員会（以下「委員会」という。）において、各委託先候

補によるプレゼンテーションを受けた後、ヒアリングを実施します。

※詳細については、対象者に個別に通知します。

① 実施日時（予定）

令和５年８月２９日（火）

※１者あたりの説明（プレゼンテーション）時間は２０分以内、ヒアリングは１０分程度
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を予定しています。

② 実施場所

河合町役場庁舎内を予定（別途通知）

③ 出席者

配置予定の業務主任技術者（技術上の管理をつかさどる者。）及び業務責任者（業務従事

者を監督する者。）を含め、４名以内とします。

※配置予定の業務主任技術者または業務責任者が出席できない場合は、事前に理由を説

明のうえ本町の了解を得てください。ただし、業務主任技術者または業務責任者のいずれ

か１名は必ず出席してください。どちらも出席できない場合は、配置予定技術者に関する

評価点は加点されません。

④ 特定結果

令和５年８月３１日（木）にメールにて各委託先に通知するとともに、特定結果の通知書

を郵送にて発送します。

(３) 委託先候補の特定方法

① 審査は、委員会により行い、最も評価点の高い者を委託先候補として特定します。

② 最高評価点の者が複数の場合は、委員会の合議により決定します。

(４) 不適格事項

次のいずれかに該当する場合は、委託候補先の特定の前後を問わず失格とします。

① 提出期限、提出先等、必要書類の提出が定められた方法に適合しない場合

② 提出された見積金額が委託上限金額を超える場合

③ 提出された書類に虚偽の記載があった場合

④ 提出された書類に重大な誤脱があった場合

⑤ 審査の公平性を害する行為や信義に反する行為があった場合

⑥ 委託先候補がヒアリングに出席しない場合

７ 評価基準

委託先候補の選定にあたっての評価基準は次のとおりです。

評価分類 評価項目 配点

① 業務遂行能力 応募者（会社）の業務実績 １０点

業務主任技術者の経験及び能力 １０点

業務責任者の経験及び能力 １０点

② 企画提案内容 業務実施方針及び取組体制 １０点

適格性・具体性 ２０点

説得性・実現性

及び付加価値

２０点

⑦ 業務費用 見積金額 ２０点

合 計 １００点
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８ 契約の締結

委託先候補の選定後、企画提案書等をもとに契約書案を作成し、河合町建設工事請負業者選定審査

会報告後に財政課にて契約の締結をします。

９ その他注意事項

(１) 参加表明書等及び企画提案書等の提出は、応募者１者につき各１件のみとします。

(２) 本プロポーザルに関して応募者が必要とした費用は、全て応募者の負担とします。

(３) 提出された書類は返却しないものとします。

(４) 参加表明書等及び企画提案書等の提出後は、提出書類の差し替え及び追加等は認めません。

ただし、本町の判断により、記載内容確認のため補足資料の提出を求めることがあります。

(５) 参加表明後に参加を辞退する場合は、参加辞退書（任意様式）を企画提案書等の提出期限の令

和５年８月２５日（金）１７時００分までに持参または郵送（必着）にて提出してください。

(６) 配置予定の業務主任技術者及び業務責任者は、傷病、死亡、退職等極めて特別な場合を除き、

履行期間終了まで変更できないものとします。なお、これら極めて特別な場合にやむを得ず

配置技術者の変更を行う場合は、変更前と同等以上の技術者であるとの本町の了解を得なけ

ればなりません。また、業務主任技術者と業務責任者の兼任は認めません。

(７) 提出された書類が著作物にあたる場合でも、河合町情報公開条例の規定に基づき公開する場

合があります。

１０ 問い合わせ及び書類の提出先

〒６３６－８５０１

奈良県北葛城郡河合町池部１丁目１番１号（本庁舎２階）

河合町役場総務部財政課（担当：中田）

TEL：０７４５－５７－０２００（内線：２７７）

FAX：０７４５－５６－４００７

Mail：zaisei@town.kawai.nara.jp
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