
郵便入札の封筒作成方法 

 

封  筒   外封筒（角２サイズ）及び内封筒（長３サイズ）の二重封筒としま

す。 

記載内容   （１）内封筒には、入札書と内訳書を入れ、封かんの上、裏面に件

名、番号、場所等（【内封筒作成例】参照）を表面に送付先、入札

書在中（朱書き）等を記載してください。 

       （２）外封筒には、封入された入札書等（内封筒）、入札保証金の

納付又は免除確認できる書類（別に送付等を行う場合は結構です。

入札保証金免除の場合を除く。）を同封の上、下記作成例のとおり

作成し、郵送してください。 

郵送方法   書留郵便により入札書到着期限日の午後４時までに到着するよう

に送付してください。この方法以外で入札書を送付された場合は

入札が無効になりますのでご注意下さい。 
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【内封筒作成例】 
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